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THANH PHO THU DAU MOT Pic lap - Ty do - Hanh phiic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
Sé: .AX /PGDPT This Ddu Mpt, ngay §% thing 01 ném 2021

V/v huéng dan 6 chic, xdy dung, van
hanh cong thdng tin dién tir va hé théng thu
dién tir cia cac co s¢ gido duc truc thude.

Kinh giri:
- Hiéu truong céc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s0;
- Hiéu trudng, chu co s& gido duc ngoai céng lap.

Cén cir Luat An ninh mang 2018 (Luat sé: 24/2018/QH14, ngay 12/6/2018);

Cén cur Nghl dinh so 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 ném 2011 cua Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cép thong tin va djch vu cong truc tuyén trén trang théng tin
dién tr hodc cong théng tin dién tir cla co quan nha nudc;

Cén cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2013 ca Chinh phu
ve quan 1y, cung cip, st dung dich vy internet va thong tin trén mang; Nghj dinh
so 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 ctia Chinh phu vé sira dbi, bd sung mét
s6 diéu cua nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cta chinh phu vé

quan ly, cung cap, str dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Can ctr Théng tu sé 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2017 ctia B
Gido duc va Dao tao ban hanh quy che thuc hién cong khai déi véi co s& gido dyc va
dao tao thudc hé théng gido duc quéc dén;

Can cir Théng tu sb 37/2020/TT-BGDDT ngay 05 thang 10 nim 2020 cua Bo
Gido dyc va Pao tao quy dinh vé t§ chirc hoat dong, sir dung thu dién tir va cong théng
tin dién tr tai s¢ gido duc va dao tao, phong gido duc va dio tao va céc co so gido duc
mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén;

Can ctr Quyét dinh s6 04/201 3/QD-UBND ngay 11/3/2013 cia UBND tinh Binh
Duong vé vigc ban hanh Quy ché hoat dong Céng/trang thong tin dién tir cac co quan
nha nudce tinh Binh Duong trén Internet;

Cin cir Cong van s 1768/SGDDT-VP ngay 15 thang 10 nam 2020 cua S& Gido
duc va Dao tao Binh Duong vé huéng dan thuc hién nhiém vu cong nghé théng tin
ndm hoc 2020-2021.

Can cir chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Phong Gido duc va Dao tao thanh
phé Tha Diau Mot dugc ban hanh theo Quyét dinh sé 03/2016/QD-UBND ngay
10/11/2016 cia UBND thanh phé Thi Diu Mét; thuc hién nhiém vy céng nghé théng
tin nim hoc 2020-2021, Phong Gido duc va Dao tao huéng din té chirc, xay dyung, van
hanh trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir (sau day goi chung la cf)ng
théng tin dién tir) va hé théng thu dién tir cda cac don vi truong hoc, co s¢ gido duc




cong 14p va ngoai cong lap truc thudce (sau déy goi chung 13 co so gido duc truc thudc),
cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:

Muc dich thong tin dén cac co so giao duc nhimg hudng din cy thé trong viéc
t6 chire, xay dung, van hanh cong théng tin dién tr va hé théng thur dién tr dya trén
céc can cur phap ly. Tur 6, Hi¢u truéng, chi cic co s& gido duc ¢ ké hoach cu thé
trong viée quan ly cong thong tin dién tir theo diing quy dinh ctia nha nude.

Yéu céu Cdng thong tin dién tir ciia cac co sO gido duc la cdng tich hop thong
tin va tich hop dich vu cdng tryc tuyén, dich vu truc tuyén thudc pham vi, Iinh vyc
quan ly cia Phong Gido duc va Dao tgo; Thu dién tir la mot phuong thic dung dé trao
déi thong tin dién tir phuc vy cong viée trong céc co quan quan ly gido duc va co s&
giao duc.

1. Do twgng thye hién:

Van ban nay dugc ap dung cho cac nha tré, nhom tre doc lap, truong mau gio,
lop mau gido dc 1ap, trudng mam non, 16p mam non déc 1ap; trudong tiéu hoc, truong
trung hoc ¢o s0, truong tiéu hoc - trung hoc co sé truc thugc Phong Gido duc va Dao
tao va céc to chire, ca nhan lién quan.

11I. Cong thong tin dién ti:
1. Muc tiéu trién khai:

- Pam bao 100% céc truong mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc co's¢
(bao gdém céng lap va ngoai cong lap) ¢o cdng thong tin dién tir dang tai day du thong
tin theo quy dinh, hoat ddng hiéu qua va duoc tich hop vao hé théng Cdng thong tin
dién tir clia Nganh Gido duc va Dao tao.

- Trién khai theo m hinh Céng thong tin dién tir cia Phong nham dam bao su
két ni, lién thong va ké thira théng tin cling nhu ddm bao an toan an ninh thong tin.

2. Nguyén tic cung cip théng tin trén cdng thong tin dién tir:
- Thong tin cung cip trén cong thong tin dién tir phai ding vdi quan diém, chi
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.
- Thong tin cung cap trén cong théng tin dién tir phai tuan thi cac quy dinh cha

phap luat vé an toan, an ninh mang, bi mét nha nudc, s¢ hitu tri tué va quan ly thong
tin trén internet.

- Dang tai, trich dan, St dung lai thong tin trén céng thong tin dién tir phai ghi
rd thong tin vé tac gia, ngudn théng tin va tudn theo cdc quy dinh hién hanh cia nha
nudce vé viée khai thac thong tin.

3. Yéu ciiu ndi dung:

- Thong tin gidi thieu vé td chire, chic néng, nhiém vu cua Phong Gido dyc va
Pao tao va cua ting co s& gido duc, bao gom:

+ Thong tin vé so dd, co chu td chure, chie ning, nhiém vy, quyén han.



- Lién két dén h¢ théng quan 1y trudmg hoc tryc tuyén va céc hé théng khéc do

Phong Gido duc va Pao tao trién khai.
4. Yéu cau ky thuat:

- Dia chi cong théng tin dién tir ciia co s gido duc dugc Phong Giso dyc va Dao
tao tich hop vao hé thong Cong théng tin dién tir chung cia nganh tai dja chi:
https://tptdm.edu.vn.

- Tén mién cong théng tin dién tir cha co s& gido dyc tdi thidu phai bao gdm cac
thanh phan sau: <tén trwong><tén thanh phé><.edu.vn>

- Tuong thich véi cdc thiét bj théng minh. Chay dugc trén hé didu hanh phé bién
nhu Android, IOS, Windows Phone.

- Str dung cong nghé phan mém ma ngudn ma.

- Hé thong ccf)ng thong tin dién tir cia co s& gido duc phai dugc cai dét va thiét
1dp tich hop vao Codng théng tin dién tir Phong Gido duc va Pao tao nhim dam bao
duoc giam sat va canh bdo vé an toan an ninh théng tin.

- Théng nhét sir dung duy nhét phong chit Viét, bé ma unicode, tiéu chudn Viét
Nam TCVN 6909:2001.

- Cé cdng cu tim kiém toan van.

- Cé tich hop hé théng RSS do Cdng théng tin dién tir Nganh Gido dyc va Pao
tao cung cép.

3. Quéin ly va van hanh:

- Phong Gido duc va Dao tao va co s& gido duc ban hanh quyét dinh thanh lap
Ban Bién tdp cong thdng tin dién tir (hoat dong theo hinh thirc kiém nhiém) phén cong
01 1anh dao don vi lam Trudng ban, cdc bién tap vién va quan tri vién hé thong.

- Hiéu trudng co s& gido duc ban hanh Quy ché, van hanh, si dung cong thong
tin dién tir, trong d6 cén quy dinh t6i thiéu cac ndi dung sau:

+ Noi dung déng tai;
+ Quy trinh cép nhat théng tin;
 + Trach nhiém cia timg don vi, cd nhan trong viéc cap nhét, phé duyét thong tin
hién thi trén cong thdng tin dién tir:

+ Quy dinh v& trach nhi¢m quan 1y, van hanh k¥ thugt céng théng tin dién tir;

+ Ché d6 lam viéc cua thanh vién Ban Bién tap.

- Higu trudng co s¢ gido duc phén céng mot bo phan truc thugc lam dau méi
chiu trach nhiém phoi hop véi don vj cung cép dich vy, dam bao cong thdng tin dién
tu hoat ddng on dinh, an toan théng tin (c4c kinh phi duy tri may chu, phan quyén, tao
tai khoén, mét khau, ...). Viéc phan céng can duoc thé hién béang hinh thirc vén ban.




+ Tém lugce qué trinh hinh thanh va phat trién.

+ Thong tin lién hé: Ho va tén, chirc vu, dién thoai, dia chi hop thu dién tir chinh
thirc va nhiém vy dam nhiém cua lanh dao don vi.

- Tin tire, sy kién vé hoat déng, cac vén dé lién quan thudc 1inh vyc quan ly, hoat
dong ctia Phong Gi4o duc va Dao tao va co s¢ gido duc

- Cac van ban chi dao, quy dinh ¢6 lién quan dén hoat dong cua Phong Giao duc
va Pao tao va co s¢ gido duc:

+ Hinh thire vin ban, thdm quyén ban hanh.

+ 86 ky hiéu, ngay ban hanh, hiéu luc.

+ Trich yéu, van ban cho phép tai v&, cung cp cong cu tim kiém van ban.
- Thong tin vé thu tuc hanh chinh va dich vu cong tryuc tuyén:

+ Tao chuyén myc “Thu tuc - Biéu miu™: cung cép thdéng tin vé c4c thu tuc hanh
chinh, dich vu truc tuyén trién khai trén cdng thong tin dién tl, ding tai cac thl tuc,
bidu miu sir dung tai don vi nhdm cung cip ddy du cac thu tuc hanh chinh linh vuc
giao dyc (dich vu truc tuyén thi; xét tuyén dau cap hoc, thdng bao két qua truc tuyén;
cac biéu mau, mau don tryc tuyén...).

+ Muc lay y kién gop ¥ ctia to chirc, ca nhan gdm: Ndi dung vén dé lay y kién,
ndi dung van dé xin y kién, dia chi, thu dién tu ti€p nhan y kién va thoi han tiép nhéan
y kién.

+ Tao mdt chuyén muc “Cong khai”: cung cap thong tin vé cong khai db6i véi co
s¢ giao dyc va théi han déng tin thue hién theo quy dinh tai Théng tu s6 36/2017/TT-
BGDDT.

- Nién giam thong ké trong thi gian 5 nam gan nhat (ho3c tir ngay thanh 1ap)
gbm sb lidu vé quy mé: trudmg, 16p, gido vién, hoc sinh, co so vét chat.

- Théng tin tuyén sinh gom ké hoach tuyén sinh, théng bao tuyén sinh (trong do
bao gom thong tin ve doi tugng, chi tiéu tuyén sinh, hinh thirc tuyén sinh, dieu kién,
ho so, thoi gian, dia diém thi), danh sach dy tuyén.

- Théng tin tuyén truyén, phé bién, huéng dan thuc hién phap luét, chinh sach,
ché do.

- Théng tin kiém dinh chét lugng gido duc, phé cép gigo duc x6a mi chir.

- Cac trang tai nguyén s (gdm kho hoc lidu s6, bai giang Eleaming; sach di¢n
tir, phan mém) chia sé ding chung cho cdn bd quan ly gido duc, gido vién, hoc sinh
trén dia ban; trang tai nguyén cé dudng ket ndi thu vién tai nguyén cia Phong Giéo
duc va Dao tao, cua Bé Giao duc va Dao tao va dugc dang tai trén cong thong tin dién
tr cua cac co sé gido duc.

- Thong tin tra ciru diém, két qua cac ky thi.

- Théng tin tra clru vé cOng tac quan ly chp phat van bing, chimg chi.




6. Kinh phi:

- Kinh phi thuc hién trién khai Céng thong tin dién tr duge can dbi trong du todn
chi thuong xuyén dugc giao hang ndm cia Phong Gido duc va Pdo tao vi co so gido
duc cong lap.

IV.  Thuw dién tir:
1. Muc tiéu trién khai:

Pam bao ca nhén, don vi cdng tac trong Nganh Gido duc va Pao tao trao dbi
thong tin thong qua cac hé théng thur dién tir duoc dinh danh cu thé.

2. Cung cap, quén Iy, van hanh va sir dung thar dién tir:

- Phong Gido dyc va Do tao va cac co so gi4o duc phai cong khai thu dién tir
(bao gdm cong khai trén cong thong tin dién tir) dé tiép nhén thong tin, phan anh cia
10 chure, ca nhan trong x3 hoi.

- Hiéu trudng cic co s& gido duc c6 trach nhiém cung cap mién phi thu dién tir
cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va bd phén trong don vi minh quan ly.

- Hi¢u trudng céc co so glao duc ban hanh quy ché quan ly, vin hanh, str dung
thu dién tr gom t4i thiéu cdc ndi dung sau:

+ Quy dinh vé sir dung thu dién tir trong giao dich, cong tac;

+ Quy trinh xir ly cdng viéc théng qua hé thong thu dién tir (gém ca kidm tra, xu
ly théng tin hang ngay);

+ Quy dinh trach nhiém c4 nhan trong viéc quan ly, st dung, bao mat tai khoan
thu dién tir cd nhéan va don vij.

- Hiéu trudng céc co s gido duc phan céng can bd diu mébi phu trach trién khai
thu dién tr.
3. Cac nhém thu dién tir cic co sé gido duc c6 thé sir dung:
Cac hé théng thu dién tir khuyén nghi c4c co s& gido duc sir dung:

- Hé théng thu “...@moet.edu.vn” do Bo Gido duc va Pao tao (Cuc Cong nghé
Thong tin) cung cap mién phi.

- Hé théng thu “...@sgdbinhduong.edu.vn” do S& Gido duc va Pao tao tinh
Binh Duong cung cép mién phi.

- Hé théng thu “...@tptdm.edu.vn” do Phong Giao duc va Dao tao thanh pho
Thi Dau Mét cung cdp mién phi (dinh kém huéng dan ding ky sir dung thu dién tir).

Luu y: Cac cd nhan, co s¢ gido duc khéng sir dung céc thu dién tir nhu: Gmail,
Yahoo Mail, Hotmail,... trong trao d6i théng tin cong viéc.




V. Tb chire thwe hién:
1. Phong Giio duc va Dao tao:

- Chi dao va trién khai thuc hién ndi dung vin ban dén 100% céc co sé& gido duc
cong 1ap va ngoai cong 1ap truc thudc. Dam bao 100% céc co s& gido duc (cong lap va
ngoai cdng lap) thuc hién nghiém tic cac ndi dung hudng dén tai van ban nay.

- Phéi hop véi don vi trlen khai hé théng cong thong tin dién tir: Xy dyng, néng
cép, quan ly, vén hanh hé théng thu dién tir, cong thong tin dién tir dam bao hé théng
vAn hanh 6n dinh, an toan thong tin.

- Hang nam, td chirc danh gia hiéu qua hoat dong cta hé théng thu dién tir, cdng
thong tin dién tir tai cac co sd giao duc truc thude.
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2. Poi véi cic co s gido duc true thuge:

- 100% cac co s¢ gido duc tryc thude phai xay dung, cap nhét thong tin day du,
van hanh, st c}ung hé thong cong thdng tin dién, thu dién tir hiéu qua va ding quy dinh
theo hudng dan tai van ban nay.

- Chu dong nghién ctru, xdy dung cac ndi dung, chuyén muc tuy theo yéu cau
cua don vi, ndng cao hiéu qua quan ly, tuyén truyén cia don vi.

- B4o c4o két qua tridn khai td chirc hoat ddng, sir dung thu dién tir va cong théng
tin dién tir khi ¢6 yéu cau cia Phong Gido duc va Dao tao.

- Hiéu truéng, chu cac co s& gido duc dam bao duy tri, vdn hanh 6n dinh hé
thong thu dién tir va cong thong tin dién t, an toan thong tin, dam bao an toan thong
tin ca nhan; chiu trach nhiém vé théng tin ding tai trén cong thong tin dién tur.

Van ban ndy cé hi¢u lyc thay cho van ban so 103 I/PGDDT-CNTT ngay
26/9/2014 cua Phong GDDT thanh pho Thi Dau Mot vé vige trién khai cong thong tin
nganh GD&DT thanh phé Thu Dau Mot va vin ban so 1280/PGDDT-CNTT ngay
21/11/2014 ctia Phong GDDT thanh phé Thu Dau Mot vé viée huéng dan trién khai st
dung website 55 don vj truc thudc nam hoc 2014-2015 va nhiing ndm tiép theo.

Phong Giao duc va Dao tao dé nghi Hiéu truéng cac don vi, chu co sé g1a0 duc
lap ke hoach thuc hién nghiém tic vén ban nay. Trong qua trinh thue hién, néu cd véan
dé cin trao ddi, vui long bdo vé Phong Gido duc va Dao tao qua dia chi email:
leminhtien@tptdm.edu.vn dé duoc hudng dan thuc hién./.

Noi nhéin:

- Nhu trén;

- Lanh dao, chuyén vién Phong GDDT;
- Cong thong tin dién tir Phong GDDT;
- Luw VT, TCCB,Ti.




PHONG GIAO DUC VA DAO TAO TP THU DAU MOT
TRUONG: ....ccorvvvevveerannnn...

Thi: Ddu Mgt, ngay thang  ndm 2021
Kinh giri: Phong Gido duc va Pao tao thanh phé Thu Dau Mot

DANH SACH PANG KY SU DUNG EMAIL
Tén_ngudi_dung.Tén_trudng@tptdm.edu.vn

STT Ho va tén Chire vy
1 Higu trudng
2 Phé Higu trudng
3 Phé Hiéu trudng
4 Phé Hiéu trudng
Nguoiladpdanhsach: ... ......................... HIEU TRUONG

Sodiénthoai: ................
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